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1. TUJUAN
Prosedur ini dibuat untuk mendapatkan data alumni
2. LINGKUP
2.1 Prosedur ini meliputi kegiatan pembuatan kuesioner dan pengisian hasil kuesioner oleh
alumni.

2.2 Prosedur ini hanya berlaku di UPT. Soegijapranata Students Career Centre (SSCC) Unika
Soegijapranata

3. DEFINISI

1.1 UPT. Soegijapranata Students Career Centre (SSCC)
UPT. Soegijapranata Students Career Centre (SSCC) adalah UPT yang menyediakan info
lowongan kerja bagi alumni Universitas Katolik Soegijaparanata maupun masyarakat
umum dan penyedia informasi kepada Mitra Usaha/ Perusahaan Kerjasama yang
bekerjasama mengenai alumni Universitas Katolik Soegijaparanata.

1.2 UPT. Manajemen Sistem Informasi (MSI)
UPT. Manajemen Sistem Informasi (MSI) adalah UPT yang menangani sistem informasi
di Universitas Katolik Soegijapranata.

1.3 Alumni
Alumni adalah lulusan Universitas Katolik Soegijapranata.
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4. DOKUMEN YANG BERHUBUNGAN
1.1 Kuesioner Alumni
1.2 Data Alamat Email

5. PROSEDUR
5.1. UPT SSCC
5.1.1 Membuat kuesioner
5.1.2 Mengirim kuesioner ke alamat email lulusan H-2 tahun sekarang
5.1.3 Mengolah hasil kuesioner yang sudah diisi alumni
5.1.4 Memasukkan hasil olah data ke web tracer study Dikti
5.2. UPT MSI
5.2.1  Memasukkan kuesioner ke aplikasi halo alumni
5.3 Alumni
5.3.1 Mengunduh aplikasi halo alumni
5.3.2 Mengisi kuesioner melalui aplikas halo alumni atau email yang dikirim ke
alumni
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