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PANDUAN UNTUK FAKULTAS / PROGDI



TRACER STUDY
adalah survey atau pelacakan untuk mengetahui aktivitas kebekerjaan alumni 
(bekerja, belum bekerja, berwirausaha, melanjutkan pendidikan atau dalam
kondisi belum memungkinkan bekerja)
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tujuan mendapatkan data untuk akreditasi, evaluasi pembelajaran,
memperbaiki / meningkatkan mutu lulusan baik hardskill maupun softskill. 
Tracer Study sebagai Indikator Kinerja Utama - IKU no.1 : lulusan
mendapatkan pekerjaan dengan penghasilan yang layak



SISTEM

1.
ADMIN FAKULTAS / PRODI
akses melalui 

tracer.unika.ac.id
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berdasarkan KEPUTUSAN REKTOR 
No : 001-1/E.4.3/SK-REK/IX/2021

Pelaksanaan Tracer Study melalui website
tracer.unika.ac.id

2.
ALUMNI
akses melalui 

hani.unika.ac.id  --> secara otomatis akan dialihkan ke tracer.unika.ac.id



link panduan : 
unika.id/TracerStudy-forAdmin

SSCC - Soegijapranata Student Career Centre

Hotline : 081234952573

CARA
PENGOPERASIAN

OLEH ADMIN
FAKULTAS/PRODI
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CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

Hotline : 081234952573

1. AKSES
HANI.UNIKA.AC.ID
PADA BROWSER
DAN SIGN UP

2
LOGIN DAN
MENGAKSES MENU

3
KLIK MENU :

TRACER ALUMNI

4
MENGISI :

FORM QUES
TRACER STUDY

5
AKSES BEBAS UNTUK,
FITUR ANDALAN
HANI.UNIKA.AC.ID



1. AKSES
HANI.UNIKA.AC.ID
PADA BROWSER
DAN SIGN UP

1.a
SOCIAL LOGIN 

(dianjurkan untuk
pemilik akun GMAIL)

--> melengkapi data diri
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** harap aktifasi akun melalui link yang masuk ke email terdaftar

1.b
REGISTER

CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

bagi yang tidak
memiliki akun GMAIL

Hotline : 081234952573
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2.a
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** harap aktifasi akun melalui link yang masuk ke email terdaftar

CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI 2.b

2.c

2.d

2.e

2.f

MENU : SOCIAL MEDIA

LOGIN DAN
MENGAKSES MENU

berisi akses berita seputar SCU &
info lowongan kerja eksklusif

MENU : UNIKA NEWS

MENU : TRACER ALUMNI

MENU : LEGALIZATION

mengajukan pembuatan
ijazah penggantiMENU : LOST DIPLOMA

download SK BAN-PT, Akreditasi Progdi.
Legalisasi Digital IJAZAH & Transkrip Nilai

MENU : LIBRARY UNIKA

KLIK untuk mengisi 
Tracer Study

Hotline : 081234952573
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CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

2.c MENU : TRACER ALUMNI
KLIK untuk mengisi 

Tracer Study

KLIK MENU :

TRACER ALUMNI

ada 3 bagian FORM UTAMA :
NIM & Tanggal Lahir1.
Identitas Diri2.
Status Keberkerjaan3.

Hotline : 081234952573
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CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

Bg 1

IDENTITASBg 2

4
MENGISI :

FORM BAGIAN 1 & 2

NIM & TANGGAL LAHIR
Bagian 1 akan terisi otomatis
by sistem, NEXT ke Bagian 2

terisi otomatis by sistem :
Kode Perguruan Tinggi
NIM
Fakultas
Program Studi
Kode Program Studi
Nama 
Tahun Lulus 
NIK

diisi manual oleh alumni :
No HP
Email Pribadi
NPWP (tdk wajib)

Hotline : 081234952573
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4
MENGISI :

FORM BAGIAN 3

CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

+ SECTION A

Bg 3 STATUS KEBEKERJAAN

Bagian 3, diisi manual oleh alumni. 

ada 4 status keberkerjaan yang dapat dipilih sesuai dengan kondisi alumni saat mengisi :
Bekerja (Full Time / Part Time)
Wiraswasta
Melanjutkan Pendidikan 
Tidak kerja tetapi sedang mencari Pekerjaan

kemudian ada isian mengenai sumber pembiayaan kuliah. 

+ SECTION B

akan muncul dan pertanyaan menyesuaikan dengan Status Kebekerjaan yang dipilih.
HARAP MENUNGGU SAMPAI LOADING SECTION B pada Form 3 muncul

Hotline : 081234952573

penjelasan kriteria kebekerjaan ada di 
NEXT SLIDE
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4
MENGISI :

FORM BAGIAN 3

CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

+ SECTION A

Bg 3 STATUS KEBEKERJAAN

Bagian 3, diisi manual oleh alumni. 

Jika Wisudawan/Alumni pada saat ini sudah bekerja, maka isilah jawaban Lama Waktu Bekerja Sebelum
Wisuda dengan 0 bulan 

1.

Jika Wisudawan/Alumni yang pada saat ini dalam kondisi bekerja di usaha orang tua, maka dapat diisi:
bekerja (jika menjadi staff) atau mengisi wirausaha (jika menggantikan ortu dan menjalankan penuh usaha
tsb), dengan masa tunggu kerja = 0 bulan

2.

Jika wisudawan/ alumni bekerja sebagai reseller / afiliasi = kategori 'bekerja' 3.
Jika wisudawan/ alumni memiliki satu Toko dengan mengambil berbagai barang dari berbagai suplier dan
menjualnya lagi = kategori 'wirausaha'

4.

Bagi yang belum bekerja, silakan isi dengan kondisi sebenarnya5.
 Bagi yang akan study lanjut, silakan mengisi sesuai kues yang tersaji seperti di Prodi & Perguruan Tinggi
mana, tanggal masuk 

6.

Khusus Alumni Fakultas Kedokteran yang lulus dan melanjutkan sebagai ko-as, silakan mengisi tanggal masuk
kuliah adalah sesuai arahan dari admin FK

7.

Hotline : 081234952573
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4
MENGISI :

FORM BAGIAN 3

Bg 3 ISI FORM 3, SECTION B

Pertanyaan yg muncul menyesuaikan 
status kebekerjaan yang dipilih alumni

CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

+ PERTANYAAN U/ : BEKERJA (FULL TIME / PART TIME)

Hotline : Kristi 081234952573
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4
MENGISI :

FORM BAGIAN 3

Bg 3 ISI FORM 3, SECTION B

Pertanyaan yg muncul menyesuaikan 
status kebekerjaan yang dipilih alumni

CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

+ PERTANYAAN U/ : WIRASWASTA

Hotline : 081234952573
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4
MENGISI :

FORM BAGIAN 3

Bg 3 ISI FORM 3, SECTION B

Pertanyaan yg muncul menyesuaikan 
status kebekerjaan yang dipilih alumni

+CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

PERTANYAAN U/ : MELANJUTKAN PENDIDIKAN

Hotline : 081234952573
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4
MENGISI :

FORM BAGIAN 3

Bg 3 ISI FORM 3, SECTION B

Pertanyaan yg muncul menyesuaikan 
status kebekerjaan yang dipilih alumni

+CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

PERTANYAAN U/ : TIDAK KERJA TETAPI SEDANG      
                      MENCARI KERJA

Hotline : 081234952573
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5
AKSES BEBAS UNTUK, FITUR
ANDALAN HANI.UNIKA.AC.ID

1.

2.

Legalization --> SK BAN-PT Akreditasi PT dan Progdi, 
                     Legalisasi Digital Ijazah dan Transkrip Nilai

Lost Diploma --> permohonan pembuatan 
                     Ijazah/Transkrip baru apabila hilang.

3. ALUMNI

e-alumni card

4. LIBRARY UNIKA

portal e-library

GRADUATION ARCHIEVE

Graduation Book
Graduation Photos --> Dokumentasi Wisuda
Graduation Video

ADMINISTRATION

CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

Hotline : 081234952573
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RENSTRA
UNIVERSITAS

r e s p o n  r a t e  >  8 0 %

s u d a h  b e k e r j a

m e n d a p a t k a n  p e k e r j a a n

m a k s i m a l  <  6  b u l a n

s e b e l u m  /  s e t e l a h  w i s u d a

m e n d a p a t k a n  g a j i  1 . 2 x  u m r  

DATA YANG MENDAPATKAN NILAI 
OLEH DIKTI

harapannya :

tiap prodi mendapatkan respon rate >80% karena akan ada

eliminasi berdasarkan kriteria tersebut

Hotline : 081234952573
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REKOMENDASI PENGISIAN
PENGISIAN IDEAL
DILAKUKAN 
6 BULAN SETELAH
WISUDA

dengan asumsi :

Alumni sudah mendapatkan

pekerjaan dan settle dalam

kurun 6 bulan paska wisuda

HASIL
LEBIH
OPTIMAL

Hotline : 081234952573
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TIMELINE PUSH TRACER STUDY 2024

Tracing 1
Alumni mengisi Tracer Study saat
mendaftar wisuda, sebagai EXIT SURVEY

Tracing 2

saat 
mendaftar wisuda

6 bulan setelah
wisuda

Blasting awal via email tracerstudy@unika.ac.id dan 
whatsapp hotlline. 

Validasi data ulang

6 bulan setelah
wisuda + 2 minggu

Tracing responden yang belum mengisi dengan bantuan
surveyor & validasi data ulang

Tracing 3 7 bulan setelah
wisuda

Pengembalian data alumni yang belum merespon untuk
dikontak oleh Fakultas/Prodi

Hotline : 081234952573



ADUAN : KENDALA PENGISIAN, 
LUPA PASSWORD DLL

Hubungi Hotline SSCC
Kristi - 081234952573

Finish

Terima Kasih


