PANDUAN UNTUK FAKULTAS / PROGDI

TRACER STUDY
2024
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adalah survey atau pelacakan untuk mengetahui aktivitas kebekerjaan alumni

(bekerja, belum bekerja, berwirausaha, melanjutkan pendidikan atau dalam
kondisi belum memungkinkan bekerja)

tujuan mendapatkan data untuk akreditasi, evaluasi pembelajaran,
memperbaiki / meningkatkan mutu lulusan baik hardskill maupun softskill.
Tracer Study sebagai Indikator Kinerja Utama - IKU no.1 : lulusan
mendapatkan pekerjaan dengan penghasilan yang layak
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berdasarkan KEPUTUSAN REKTOR
No : 001-1/E.4.3/SK-REK/1X/2021
Pelaksanaan Tracer Study melalui website
tracer.unika.ac.id

1. 2.
ADMIN FAKULTAS / PRODI ALUMNI

akses melalui akses melalui

tracer.unika.ac.id hani.unika.ac.id --> secara otomatis akan dialihkan ke tracer.unika.ac.id
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CARA C* SOEGIJAPRANATA
P El\l GO P ERAS I A l\l W CATHOLIC UNIVERSITY
OLEH ADMIN

SOP pengoperasian fracer study
FAKULTAS/PRODI di Tingkai' prodi/ fakultas

e
01. Ketik tracer.unika.ac.id
pada browser

b,

—
Ketik ID user dan
02. password sesudai prodi

.

UnilsgS Ve
muncul Dashboard anda
03. sebagai admin prodi

N

¢ Dashboard : melihat response rate, masa tunggu,
keseseuaian bidang kerja; metode belajar di
04.

* File Quesioner (berupa pdf):
pertanyaan secara umum sesuai kemdikbud

* Tracer Quis: profile diri dan seterusnya

e Tracer List:
05. list dari alumni yang sudah mengisi

Data Alumni: Iink pCII'\dUCIn :

NIM ; NIRL ; nama; tgl lahir; sudah mengisi / bel

unika.id/TracerStudy-forAdmin

Hotline : 081234952573
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CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI
KSES

QANLUN"(A,ACJD ‘OGIN DAN ‘LIK MENU : QENGISI : ‘KSES BEBAS UNTUK,

PADA BROWSER MENGAKSES MENU TRACER ALUMNI FORM QUES FITUR ANDALAN
DAN SIGN UP TRACER STUDY HANI.UNIKA.AC.ID

Hotline : 081234952573
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/@ SOCIAL LOGIN (e LWL --> melengkapi data diri
y pemilik akun GMAIL)

8@%& KE‘I\JISI,\[SIIAN /// ** harap aktifasi akun melalui link yang masuk ke email terdaftar

/' Sign up
,I
/4
HANLUNIKA.AC.ID  /
PADA BROWSER e @ X
DAN SIGN UP REGISTER ™.
szax O6: bagi yang tidak \\ ------
memiliki akun GMAIL N,

WELCOME TO HALO ALUMMI
Serveé alumni with joy

A R

Hotline : 081234952573
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C* SOEGIJAPRANATA
W CATHOLIC UNIVERSITY

CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

‘OGIN DAN A

MENGAKSES MENU .~ -

MENU : SOCIAL MEDIA

MENU : UNIKA NEWS  ——-cmmmmm. be.risi akses berita se.putar SCl.J &
info lLowongan kerja eksklusif
1,

. — KLIK untuk mengisi
MENU : TRACER ALUMNI Tracer Study

N\

download SK BAN-PT, Akreditasi Progdi.

MENU : LEGALIZATION  ------ Legalisasi Digital IJAZAH & Transkrip Nilai

mengajukan pembuatan

MENU : LOST DIPLOMA ----- oo pengamnt

MENU : LIBRARY UNIKA

A\ ** harap aktifasi akun melalui link yang masuk ke email terdaftar Hotline : 081234952573
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\l,
MENU : TRACER ALUMNI_/% KLIK untuk mengisi

Tracer Study

CARA PENCISIAN @
OLEH ALUVINI ada 3 bagian FORM UTAMA :

/ 1.NIM & Tanggal Lahir

Q 2.ldentitas Diri
LIK MENU : / 3.Status Keberkerjaan

TRACER ALUMNI ./ —_—

ot W, D o T
e Form Quisioner

.‘“l" I‘.i » .
| Pl
16.01.0232

ot 1P

:“_"- ' Mim Alumni
/A

r‘. ¥ &ﬂ

N

V4
Discoverdalo Alumni

; F" U DI D]
Social Media Unika Mews Tracer Alumni Legalizaticn Lost Diploma Library Unika

‘I ;r: . L "' 5 _' . 5 ; 3 W . -
3 va o pld 4 = - My W :
b~ AW N "
o A, 4 : . ey “. sl ¥y 2 Ly L
— = R A LA o e W ™F 1 .. o 1o ' "’H ‘ ‘ - 1‘ r ]
| it : i & \‘t r&, o B
;‘ 1 o - 'l,{. ." '

Hotline : 081234952573
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; IDENTITAS E

CARA PENGISIN /o |
() L E H A L U M l\[ I // Nclee erguruan Tinggi

Kod¢ Perguruan Tinggi*

e NIK

/ e Fakultas .
,I, e Program Studi
/ e Kode Program Studi rl e
4
e e Nama l :
ENGISI : | e Tahun Lulus I e
%

FORM BAGIAN 1 & 2

diisi manual oleh alumni :
e No HP -
e Email Pribadi T
e NPWP (tdk waijib)

| =
==

HIK*

NFWP

Bagian 1 akan terisi otomatis
by sistem, NEXT ke Bagian 2

NIM & TANGGAL LAHIR

Hotline : 081234952573
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SECTION A

CARA PENGISIAN | ﬂ £
OLEH ALUMNI

Tracer Study

Zzatus alumni saat ini?* Bekena [full time/part time)

Wiraswasta
8 Melanjutkan Pendidikan
E N G I SI ° & Tidak Kerja tetapi sedang mencar kerja
°
Fo R B G I 3 Zebutkan sumberdana dalam pembiayaan kulish? Biaya Sendiri / Eeluarga
M A A Iq Beasizwa
- CQuisicner wajib ditandzi demgamn tands *
B Form Quisioner I

ada 4 status keberkerjaan yang dapat dipilih sesuai dengan kondisi alumni saat mengisi :
e Bekerja (Full Time / Part Time)

e Wiraswasta penjelasan kriteria kebekerjaan ada di
e Melanjutkan Pendidikan NEXT SLIDE
e Tidak kerja tetapi sedang mencari Pekerjaan

kemudian ada isian mengenai sumber pembiayaan kuliah.

SECTION B

STATUS KEBEKERJAAN

akan muncul dan pertanyaan menyesuvaikan dengan Status Kebekerjaan yang dipilih.
HARAP MENUNGGU SAMPAI| LOADING SECTION B pada Form 3 muncul

Bagian 3, diisi manual oleh alumni.

Hotline : 081234952573
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SECTION A

CARA PENGISIAN |
OLEH ALUWVNI e

Melanjutkan Pendidikan

ENGISI :
FORM BAGIAN 3

Wisuda dengan 0 bulan
tsb), dengan masa tunggu kerja = 0 bulan
menjualnya lagi = kategori 'wirausaha'

mana, tanggal masuk

STATUS KEBEKERJAAN kuliah adalah sesuai arahan dari admin FK

Bagian 3, diisi manual oleh alumni.

® Tidak Kerja tetapi sedang mencari kerja

B os

1. Jika Wisudawan/Alumni pada saat ini sudah bekerja, maka isilah jawaban Lama Waktu Bekerja Sebelum

2. Jika Wisudawan/Alumni yang pada saat ini dalam kondisi bekerja di usaha orang tua, maka dapat diisi:
bekerja (jika menjadi staff) atau mengisi wirausaha (jika menggantikan ortu dan menjalankan penuh usaha

3. Jika wisudawan/ alumni bekerja sebagai reseller / afiliasi = kategori 'bekerja’
4. Jika wisudawan/ alumni memiliki satu Toko dengan mengambil berbagai barang dari berbagai suplier dan

5.Bagi yang belum bekerja, silakan isi dengan kondisi sebenarnya
6. Bagi yang akan study lanjut, silakan mengisi sesuai kues yang tersaji seperti di Prodi & Perguruan Tinggi

/.Khusus Alumni Fakultas Kedokteran yang lulus dan melanjutkan sebagai ko-as, silakan mengisi tanggal masuk

Hotline : 081234952573
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CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

ENGISI :
FORM BAGIAN 3

ISI FORM 3, SECTION B

Pertanyaan yg muncul menyesuvaikan
status kebekerjaan yang dipilih alumni

Hotline : Kristi 081234952573

el

SSCC - Soegijapranata Student Career Centre

PERTANYAAN U/ : BEKERJA (FULL TIME / PART TIME)

Tracer Study

Status alurmnmi s33t ini?™ ® Bekerja (full time/part time)
Wiraswasta
Melanjutkan Pendidikan
Tidak Kerja tetapi sedang mencari kerja

Sebutkan sumbsrdanzs dalam pembiayaan kuliah?® Biaya Sendiri / Keluarga

® Beasiswa

zlzm berzpa bulan anda mendapatian pekerjaan®

Fenghazilan Pertamaz Kali Alumni Eekerja?™

Lokasi Alumni Bekerja Provinsi dan Kota 1% Provinsi
Filih Prowins
Jenis peruzahaaninstansi/institusi i=mpat Alumni bekerja [1] Instansi pemerintah
sekarang T [2] COrganisasi non-profit/Lemnbaga Swadaya Masyarakat

[3] Perusahaan swasta

[4] Wiraswasta/peruszhaan sendiri
[6] BUMM/BUMD

[7] Institusi/Organisasi Multilateral
[5] Lainnya, tuliskan:

Tingkat perusahaan/instansi/insttusi tempat Alumni bekerja

- Filih Tingkatan
sekarang ™
Aps mama perssshaan/kantor tempat Alumni bekera?™
Pozizi pekerjzan sast ini?* L R P e e S
ARELIRANT FUEia ARda Jika Uak Aedd LA L=t
“Kgtikan Posisi Anda Jiks Tidak Ada D List
Seberaps erat hubungan antara bidang studi dengsn pekerjasn [1] Sangat Erat
anda? [2] Erat
[3] Cukup Erat
[4] Kurang Erat
[5] Tidak Sama Sekali
Timgkat pendidikan apa yang paling tepat/sesuai untuk pekserjaan [1] Setingkat Lekih Tinggi
anda saatinit [2] Tingkat yang Sama

[3] Setingkat Lebih Rendah
[4] Tidak Perlu Pendidikan Tingagi

Cisioner wajib ditandai dengan tands *
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CARA PENCISIAN PERTANYAAN U/ : WIRASWASTA
OLEH ALUMNI _

Tracer Study

Zzatus slumni sast ini?* Bekena (full time/part time)

® Wiraswasta
Melanjutkan Pendidikan

Tidak Kerja tetapi sedang mencari kerja

ENGISI :
NG S = Zebutkan sumberdana dalam pembizyasn kuliah? Biaya Sendiri / Keluarga

FORM BAGIAN 3
. Bila berwirzzwasts, apa posisifjabatan Alurmni 23t ini? .
Pilih Jzbatan b
Zeberapa erat hubungan antara bidang studi dengan pekerjaan [1] Sangat Erat
amda’ [2] Erat

ISI FORM 3, SECTION B [3] Cukup Erat

[4] Kurang Erat
[5] Tidak Sama Sekali

Pertanyaan yg muncul menyesuvaikan " | . _ . s
Tingkat pendidikan apa yang paling t=pat/sesuai untuk pekerjaan [1] Setingkat Lebib Tinggi
status kebekerjaan yang dipilih alumni anda saat ini? [2] Tingkat yang Sama
[2] Setingkat Lebih Rendah
[4] Tidak Perlu Pendidikan Tinggi

Quisioner wajib ditandzi dengam tanda ©

NN T Tl Y o -

Hotline : 081234952573
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CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

ENGISI :
FORM BAGIAN 3

ISI FORM 3, SECTION B

SSCC - Soegijapranata Student Career Centre

‘ PERTANYAAN U/ : MELANJUTKAN PENDIDIKAN

Pertanyaan yg muncul menyesuvaikan

status kebekerjaan yang dipilih alumni

Tracer Study

Zxatus slumni saat imi?*

Zebutkan sumberdana dalam pembiayazn kulish™

Pertanyaan studi lanjut®

Cuisioner wajib ditsndsi demgan tanda *

Bekena (full time/part time)
Wiraswasta
Melamjutkan Pendidikan

Tidak Kerja tetapi sedang mencari kerja

Biaya Sendiri / Keluarga
Beasizwa

Sumber Biaya studi lanjut
Pilih Surnberdsya b

Perguruan Tinggi [Untuk mendapatkan kode pt dapat
membuka httpsy//pddikti_kemdikbud.go.id/] Contoh kode pt
0e1012

Program Studi

Tamggal Masuk Contoh 21-10-2021

= S =hir
=lgdal -=

fost P S

Hotline : 081234952573
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8 /i“ lé a KEN%‘NSII AN ‘ PERTANYAANMlIJE/N C 'Ill;fi(;;lii]A TETAPI SEDANG

| B
q Tracer Study
E N G I SI : Seatus slumni saat ini?* Bekerja (full time/part time) i

Wiraswasta
FORM BAGIAN 3 .
& Tidak Kerja tetapi sedang mencar kerja

Zebutkan surmberdana dalam pembiayaan kulizh? Biaya Sendiri / Keluarga

Beasizwa

ISI FORM 3, SECTION B ' i s dka P T

Pertanyaan yg muncul menyesuvaikan
status kebekerjaan yang dipilih alumni

Hotline : 081234952573
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CARA PENGISIAN
OLEH ALUMNI

QKSES BEBAS UNTUK, FITUR

ANDALAN HANI.UNIKA.AC.ID

Legalization

SSCC - Soegijapranata Student Career Centre

’ GRADUATION ARCHIEVE

e Graduation Book
e Graduation Photos --> Dokumentasi Wisuda
e Graduation Video

eADMINISTRATION

e

o
&)
HATA

Unika
SOEGHAPRA

VERIFIKASI | |
DIGITAL

Unika®>
SOEGIJAPRANATA

VERIFIKASI
DIGITAL

e Legalization --> SK BAN-PT Akreditasi PT dan Progdi,
Legalisasi Digital ljazah dan Transkrip Nilai

e Lost Diploma --> permohonan pembuatan
ljazah/Transkrip baru apabila hilang.

ALUMNI

e e-alumni card

LIBRARY UNIKA

e portal e-library

Hotline : 081234952573
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DATA YANG MENDAPATKAN NILAI
OLEH DIKTI

« SUDAH BEKERJA
« MENDAPATKAN PEKERJAAN
MAKSIMAL < 6 BULAN

RENSTRA
UNI‘IERSITAS « MENDAPATKAN GAJI 1.2X UMR

RESPON RATE > 80% |

harapannya :

SEBELUM / SETELAH WISUDA

tiap prodi mendapatkan respon rate >80% karena akan ada

eliminasi berdasarkan kriteria tersebut

Hotline : 081234952573
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REKOMENDASI PENGISIAN

PEI}\GISIA:INIDEAL de”if“ as“'“:‘h _— HASIL
DILAKUK ' e Alumni sudah mendapatkan ' lEBIH

6 BULAN SETELAH pekerjaan dan settle dalam
WISUDA kurun 6 bulan paska wisuda

OPTIMAL

Hotline : 081234952573
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TIMELINE PUSH TRACER STUDY 2024

saat Alumni mengisi Tracer Study saat
Tracing | mendaftar wisuda mendaftar wisuda, sebagai EXIT SURVEY
Tracing 2 6 bulan setelah e Blasting awal via email tracerstudy@unika.ac.id dan
wisuda whatsapp hotlline.
e Validasi data ulang
6 bulan setelah e Tracing responden yang belum mengisi dengan bantuan
wisuda + 2 minggu surveyor & validasi data ulang
Tracing 3 / bulan setelah e Pengembalian data alumni yang belum merespon untuk

wisuda

dikontak oleh Fakultas/Prodi

Hotline : 081234952573



ADUAN : KENDALA PENGISIAN,
LUPA PASSWORD DLL

Hubungi Hotline SSCC
Kristi - 081234952573

g/eﬁmac S{aSi &



